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Oggetto: AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE
ALLA TRATTATIVA DIRETTA PER VIAGGI D’ISTRUZIONE ANNO SCOLASTICO
2024/2025 Al SENSI DELL'ART. 50 DEL D. LGS N. 36/2023

L'Istituto Scolastico intende individuare operatori economici (Agenzie Viaggio abilitate) a
cui affidare, ai sensi dell'art. 50 comma 1 lettera b) del D. Lgs. n.36/2023, il servizio di
organizzazione ¢ attuazione dei viaggi di Istruzione dell’anno scolastico 2024/2025.
A tal fine questo Istituto Scolastico pubblica sul proprio sito internet la presente indagine di
mercato, precisando che la stessa non ¢ impegnativa per I’Istituto e viene avviata a scopo
esclusivamente conoscitivo dello stato del mercato delle Agenzie Viaggi e degli operatori interessati
ad operare in detto mercato nel rispetto dei principi di trasparenza, efficacia, economicita,
imparzialita, adeguata pubblicita, rotazione, non discriminazione, parita di trattamento e, pertanto,
non vincola in alcun modo I'lstituto con alcuno degli Operatori Economici che presenteranno
manifestazione di interesse.

Si precisa, inoltre, che la presente indagine non costituisce proposta contrattuale,
riservandosi in ogni caso ed in qualsiasi momento, il diritto di sospendere, modificare - integrare o
annullare, in tutto o in parte, la presente indagine esplorativa o di non dar seguito ad alcuna

procedura di scelta del contraente, senza che cio possa costituire diritto o pretesa a qualsivoglia
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risarcimento, indennizzo o rimborso dei costi 0 delle spese eventualmente sostenute dagli operatori

economici per aver fornito informazioni richieste dalla presente indagine.

1- Descrizione del Servizio
Organizzazione e attuazione dei Viaggi di Istruzione (suddivisi in “lotti”” diversi) deliberati dagli
organi collegiali dell'lstituto per I'anno scolastico 2024/2025.

2- Operatori Economici cui € rivolto il presente Avviso
Il presente avviso é riservato alle Agenzie Viaggi aventi legale rappresentanza e stabile
organizzazione in Italia e in possesso delle prescritte autorizzazioni previste dalle leggi vigenti
(Licenza di categoria A e B) nonché in possesso dei requisiti minimi previsti dal presente
Awviso. Possono partecipare anche Agenzie di Viaggi appartenenti a Stati membri dell'Unione
Europea, purche sussistano le condizioni richieste dalla vigente normativa per I'esercizio
dell'attivita sul territorio dello Stato Italiano e in possesso dei requisiti minimi di partecipazione

previsti dal presente Avviso.

3- Requisiti minimi di partecipazione

Le Agenzie Viaggi intenzionate a manifestare interesse devono essere in possesso dei seguenti

requisiti minimi di partecipazione:
Requisiti di ordine generale e di idoneita professionale
a) Non sussistere a carico del soggetto affidatario motivi di esclusione di cui all’art.94 e ss
del D.Lgs n.36/2023;
b) Possesso diretto delle prescritte autorizzazioni all'esercizio dell'attivita di Agenzia Viaggi;
c) Iscrizione nel registro delle Imprese della competente Camera di Commercio per attivita
d'impresa pertinenti con I'oggetto della presente indagine, ovvero in analogo registro dello
Stato di appartenenza per il tipo di attivita inerente I'oggetto della presente indagine.
d) Accettazione delle condizioni previste dalla Circolare Ministeriale n. 291 del 14/10/1992.
Requisiti di capacita economico-finanziaria
a) di aver realizzato, complessivamente nel periodo scolastico 2019/2023, un fatturato non
inferiore ad € 600.000,00 nell'ambito dell'organizzazione di Viaggi di Istituti Scolastici
Pubblici;

b) di avere un adeguato livello di copertura assicurativa contro i rischi professionali.
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Requisiti di capacita Tecnica

a) di disporre di risorse umane e tecniche, nonché dell'esperienza necessaria per eseguire
I'appalto della gestione dei Viaggi di Istruzione con adeguato standard di qualita;

b) di avere svolto esperienza di almeno tre anni nell’organizzazione di viaggi d’istruzione in
Italia con Istituti scolastici della scuola secondaria di secondo grado;

c) di aver svolto servizi nel settore della mobilita internazionale, organizzando e gestendo
per conto di Istituti scolastici superiori progetti di scambi internazionali, di tirocini e stage
(linguistici e in alternanza scuola lavoro) all’estero nel periodo scolastico 2019/2023.

d) Dal Company Profile dell’Agenzia, da allegare alla Manifestazione di interesse, dovranno
evincersi le esperienze suddette, insieme alle scuole committenti, alle destinazioni, alla

durata e alla tipologia dei viaggi/stage.

4- Termine e Modalita di partecipazione
La Manifestazione di Interesse, di cui alla presente indagine di mercato, da parte degli operatori

economici interessati e in possesso dei requisiti minimi richiesti, dovra essere inviata,

unitamente al Company Profile dell’Agenzia debitamente sottoscritto, con posta certificata

dell’Agenzia Viaggi, compilando e sottoscrivendo la dichiarazione di cui al modulo ""A™

allegato alla presente indagine di mercato, al seguente indirizzo di posta certificata

dell’L.S.1.S.S. “Cicognini - Rodari” di Prato (PO) avente per Oggetto: "Manifestazione di
interesse Viaggi A.S. 2023/2024"": pois00100r@pec.istruzione.it

L’invio della candidatura ¢ a totale ed esclusivo rischio del mittente e rimane esclusa ogni
responsabilita dell’ Amministrazione ove per qualsiasi motivo, 1’istanza non pervenga entro il
previsto termine di scadenza all’indirizzo di destinazione. Il termine di presentazione della
candidatura ¢ perentorio e fara fede la data e I’orario indicati dal sistema di posta elettronica
certificata. A pena di nullita, la dichiarazione di manifestazione di interesse dovra essere
sottoscritta dal Legale Rappresentante dell’impresa interessata, corredata da copia fotostatica di
un documento d’identita del sottoscrittore o di un documento di riconoscimento equipollente in
corso di validita. In alternativa, € ammessa la sottoscrizione mediante firma digitale. In ogni
caso detta manifestazione di interesse dovra essere redatta secondo il modulo allegato. Non sono

ammesse candidature aggiuntive o sostitutive pervenute dopo la scadenza del termine di
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ricezione indicato nel presente Avviso. La Manifestazione di Interesse dovra pervenire, pena
I'esclusione, entro e non oltre le ore 14:00 del giorno 18 novembre 2024. Non saranno prese
in considerazione le richieste pervenute da operatori economici prima dell'emanazione del
presente Avviso e quelle che, a seguito della pubblicazione del presente avviso, perverranno

oltre il termine indicato anche se spedite prima della scadenza del termine stesso.

5- - Invito a presentare |'Offerta
L'invito a presentare I'Offerta sara inviato ad un minimo di cinque e un massimo di dieci
operatori economici selezionati tra quanti avranno fatto pervenire la Manifestazione di Interesse
nei termini sopra indicati e in possesso dei Requisiti di ordine generale e di idoneita
professionale, di capacita economica-finanziaria, di capacita Tecnica. Qualora, entro i termini
sopra fissati, dovessero pervenire all'lstituto piu di dieci Manifestazioni di interesse, tra le mail
pervenute saranno selezionati gli operatori economici sulla base della comparazione dei requisiti
richiesti e che, in ordine temporale, hanno fatto pervenire le prime dieci mail-pec. Qualora
dovessero candidarsi meno di cinque operatori, I’Istituto procedera comunque ad invitare alla
gara tutte le Agenzie in possesso dei requisiti di partecipazione alla gara che hanno presentato,
entro i termini, apposita Manifestazione di interesse e invitera ulteriori operatori in possesso dei
necessari requisiti, fino al raggiungimento del numero di cinque, fermo restando quanto previsto
dal punto 4.2.5 delle Linee guida n. 4, “Procedure per 1’affidamento dei contratti pubblici di
importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e
gestione degli elenchi di operatori economici”, approvate dal Consiglio dell’ Autorita con
delibera n. 1097, del 26 ottobre 2016. Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce
prova di possesso dei requisiti generali e speciali richiesti per I'affidamento del servizio, che

avverra nei tempi previsti dal Codice 36/2023 e dalle procedure del mercato elettronico.

6- Affidamento e Stipula Contratto
L'eventuale affidamento del servizio avverra per ogni singolo “lotto” e sara subordinato
all'espletamento della successiva procedura comparativa/selettiva e previa verifica dell'effettivo
possesso dei requisiti minimi richiesti. L'affidamento del servizio non consente di subappaltare

il contratto ad altri operatori economici. La stipula del contratto avverra mediante

Liceo delle Scienze Umane: Segreteria Amm.va e Didatt.: Via Galcianese, 20/4 -59100 Prato. Tel.: 057432041; 21959
Liceo Classico: Via Baldanzi n. 16 - 59100 Prato. Tel: 0574400780; 604276-Fax: 057431645
Liceo Musicale: Via Galcianese, 20 59100 Prato. Tel: 0574876273/74
C.F. 01845850971; Codice Univoco: UFONBI
pois00100r@istruzione.it www.cicogninirodariprato.edu.it PEC: pois00100r@pec.istruzione.it



corrispondenza secondo I'uso del commercio consistente in un apposito scambio di lettere anche
tramite Posta Elettronica Certificata (PEC) oppure se il valore dell’appalto ¢ superiore a € 5.000
tramite trattativa diretta MEPA. Della sottoscrizione dell'eventuale contratto di appalto verra
data evidenza sul sito internet dell'istituto www.cicogninirodariprato.edu.it all'Albo Pretorio e
nella sezione "Bandi di Gara e Contratti” di "Amministrazione trasparente” per mezzo della

“decisione a contrarre”.

Trattamento dati personali
| dati dei quali la Stazione Appaltante entra in possesso a seguito del presente avviso sono
trattati nel rispetto dell’art. 18 del Codice in materia di protezione di dati personali di cui sulla
tutela della privacy ex D. Lgs. 196/2003 e ai sensi del Regolamento UE 679/2016 (G.D.P.R.).
Pertanto i dati, gli elementi e ogni altra informazione acquisita in sede di procedura, saranno
utilizzati dall’Istituto esclusivamente ai fini della presente indagine, garantendo ’assoluta
riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. Il titolare del
trattamento ¢ 1’Istituto di Istituto di Istruzione Secondaria Superiore Cicognini Rodari con sede
in Prato (PO) in Via Galcianese n. 20/4, nella persona del Dirigente Scolastico Dott. Mario Di
Carlo. 1l Responsabile per la Protezione dei Dati é la Societa EGASOFT SERVIZI SRL,
Localita Capannelle, 72, Arcidosso (GR), Partita IVA 01645260538, rappresentato dall’Ing.
Ugo Antonino, denominato DPO, incaricata dall’Istituto per lo svolgimento delle funzioni di

Data Protection Officer, cosi come previsto dall’art. 37 del Reg. UE2016/679.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Mario Di Carlo

Firmato digitalmente
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MODULO A
- MANIFESTAZIONE DI INTERESSE E DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA -

Al Dirigente Scolastico
dell’I.S.1.S.S. “Cicognini Rodari”
PRATO (PO)

Pec: pois00100r@pec.istruzione.it

Oggetto: Indagine esplorativa di mercato per ’acquisizione della “Manifestazione di interesse”
finalizzata alla selezione di operatori economici (Agenzie Viaggi) cui inviare la lettera di Invito a
presentare Offerte per I’organizzazione e attuazione dei Viaggi di Istruzione dell’anno
scolastico 2024/2025.

Il sottoscritto nato a Prov. il
C.F. e residente a Prov. Cap
Via , in qualita di Legale Rappresentante/Procuratore

della Agenzia di Viaggio

con sede legale in via/piazza
Cap_

C.F.
P.IVA Tel./

Fax Pec

MANIFESTA INTERESSE

a partecipare all'indagine di mercato in oggetto e a tal fine ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 28
dicembre 2000 n.445, consapevole delle sanzioni penali previste dall'articolo 76 del medesimo DPR
445/2000, per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate,

DICHIARA
di partecipare in qualita di:
0 Agenzia Viaggi titolare delle licenze previste dall’ Avviso pubblico;

2) che il sottoscritto, legale rappresentante dell’ Agenzia, non si trova in alcuna delle condizioni di
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esclusione previste dall'art. 94 e ss del D.lgs. n.36/2023,;

3) che I’Agenzia Viaggi ¢ autorizzata all'esercizio dell'attivita ed ¢ in possesso della seguente partita
Ivan. ;

4) che I’Agenzia Viaggi ¢ iscritta alla CCIAA di con il numero
per

attivita pertinenti con I'oggetto della presente indagine, ovvero ¢ iscritta in analogo registro dello
Stato

di appartenenza (art. 83, comma 3, “Al cittadino di altro Stato membro non residente in Italia, ¢
richiesta la prova dell'iscrizione, secondo le modalita vigenti nello Stato di residenza, in uno dei
registri professionali o commerciali di cui all'allegato XV1, mediante dichiarazione giurata o
secondo le modalita vigenti nello Stato membro nel quale é stabilito ovvero mediante attestazione,
sotto la propria responsabilita, che il certificato prodotto é stato rilasciato da uno dei registri
professionali o commerciali istituiti nel Paese in cui ¢ residente”);

5) di accettare le condizioni previste dalla Circolare Ministeriale n. 291 del 14/10/1992;

6) di aver realizzato complessivamente nel periodo scolastico 2019/2023, un fatturato non inferiore

ad € 600.000,00 nell’ambito dell’organizzazione di Viaggi d’istruzione/stage di Istituti Scolastici
Pubblici;

7) come risulta dall’allegato elenco in cui sono riportati i dati sintetici, distinti per anno scolastico,
degli Istituti scolastici pubblici con I’importo del totale dei contratti stipulati con i medesimi e il
totale generale;

8) di avere un adeguato livello di copertura assicurativa contro i rischi professionali come risulta
dall’allegata certificazione assicurativa (sull’allegato attestare che ¢ conforme all’originale in
POSSESSO e sottoscrivere);

9) di avere svolto esperienza di almeno tre anni nell’organizzazione di viaggi d’istruzione in Italia
con lstituti scolastici della scuola secondaria di secondo grado;

10) di aver svolto servizi nel settore della mobilita internazionale, organizzando e gestendo per
conto di Istituti scolastici superiori progetti di scambi internazionali, di tirocini e stage (linguistici e
in alternanza scuola lavoro) all’estero nel periodo scolastico 2019/2023;

11) di disporre di risorse umane ¢ tecniche, nonché dell’esperienza necessaria per eseguire 1’appalto
della gestione dei Viaggi di Istruzione/stage all’estero, con adeguato standard di qualita. A tal fine
allega una dichiarazione contenente:

a) l'indicazione dei titoli di studio e professionali dei prestatori del servizio;
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b) una dichiarazione indicante lI'organico medio annuo del prestatore di servizi.

Allega, altresi il Company Profile dell’Agenzia.

12) di essere a piena conoscenza delle disposizioni di cui all’ Avviso pubblico di indagine di
mercato e di approvarne incondizionatamente il contenuto;

13) che I’indirizzo di posta elettronica certificata a cui inviare ogni comunicazione attinente
I’indagine in 0@Zetto € 1a SEZUETILE: ... . ..oiieii it

14) di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 della D.Lgs 196/03, che i dati
personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito
dell’indagine di mercato in oggetto.

Allega alla presente:

- company profile

- documento di riconoscimento legale rappresentante
(Luogoedata) .........covvvenvnnnnn.

Timbro

Firma del Legale Rappresentante

N.B. La dichiarazione e gli allegati, devono essere riprodotti su carta intestata e firmati
digitalmente.
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