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Prot. n._______ 

 

ALLA PROF.SSA Alessia Merciai 

AGLI ATTI  

ALL’ALBO DI ISTITUTO  

 

 

 

 

OGGETTO: Nomina Referente Plico Telematico – Esami di Stato conclusivi del secondo ciclo di 

istruzione 2024/25  

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

 

VISTO il D.Lgs 165/2001, art. 25, commi 2 e 3, concernente i poteri del Dirigente Scolastico di 

direzione, coordinamento e valorizzazione delle risorse umane e di organizzazione dell’attività scolastica 

secondo criteri di efficienza ed efficacia formativa;  

VISTA la nota prot. n. 2551 del 30/04/2024, recante “Esami di stato 2023/24. Nomina dei Referenti di 

sede delle istituzioni scolastiche e modalità di funzionamento del Plico Telematico per l’invio delle tracce 

delle prove scritte degli esami di stato della scuola secondaria di II grado.”;  

RITENUTO necessario individuare un responsabile per il suddetto incarico tra il personale docente e/o il 

personale non docente con contratto di lavoro a tempo indeterminato o determinato di durata annuale, che 

non abbia presentato istanza di nomina in qualità di Presidente o commissario esterno in altra scuola e che 

sia in possesso di competenze informatiche di base; 

 

NOMINA 

 

l prof.ssa Alessia Merciai Referente del Plico Telematico sede via Baldanzi (Liceo Classico). 

 

Il referente del Plico accede dal 12 Giugno fino alle ore 12:00 del 17 Giugno 2024 alla funzione SIDI 

che consente di scaricare il “Plico telematico” contenente le prove d’esame criptate relative alla 

commissione o alle commissioni operanti presso la scuola.  

La funzione è disponibile nell’area Esami di Stato e di Abilitazione alla Libera Professione - Plico 

Telematico Download. Tramite tale funzione vengono forniti al referente un Codice Utente e una 

Password da utilizzare ogni volta all’atto dell’apertura dell’applicazione “Plico telematico”. Codice 

Utente e Password sono uguali per tutti i referenti di sede della stessa istituzione scolastica.  
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Per decifrare il contenuto del Plico telematico sarà necessaria un’ulteriore chiave, detta Chiave 

Ministero, che sarà resa disponibile solo la mattina di ciascuna prova scritta.  

Per l’anno scolastico corrente il Plico conterrà in corrispondenza di ogni tasto le relative prove. In 

particolare, il bottone per la parte ministeriale della seconda prova per i professionali di nuovo 

ordinamento è visibile solo ed esclusivamente nelle commissioni in cui è presente un indirizzo di studio 

professionale del nuovo ordinamento. L’apertura di questa prova avviene il giorno precedente l’inizio 

delle prove scritte. 

 

All’interno del Plico telematico sono disponibili, nel formato e nelle caratteristiche richieste dalle scuole, 

le eventuali prove per i candidati con disabilità visive. Tali prove saranno contraddistinte in modo da 

essere facilmente individuabili all’interno del Plico telematico. Sarà compito del referente, in accordo con 

la commissione, procedere al download della prova, ed eventualmente effettuare il salvataggio della 

stessa su supporto magnetico, in modo che la prova possa essere fruita direttamente sulla postazione a 

disposizione del candidato. Sulle postazioni sono necessari i prodotti e gli strumenti coerenti con le 

specifiche richieste: sintetizzatori vocali, Windows media player, word 2010 o versioni successive, etc. 

 

Prato, 21-05-2024 

 

 
 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Mario Di Carlo 
 
 
 
 


