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Allegato n.12

REGOLAMENTO DI ISTITUTO
a/ORARIO

A/l Gli Studenti entrano alle ore 7,55. In casoirdemperie potranno accedere prima all’interno
dell'edificio scolastico, ma non entrare in claska. frequenza & dal Lunedi al Sabato per gli sttidsd
Liceo”F. Cicognini”, dal Lunedi al Venerdi per gli€elel Liceo "G. Rodari”.

L'orario € cosi articolato:

Liceo Cicognini Liceo Rodari
1" ora: 8,00-9,00 8,00-8,55
2" ora 9,00-10,00 8,55-9,50
3" ora 10,00-11,00 9,50-10,45
INTERVALLO 11,00-11,15 10,45-11,00
4" ora 11,15-12,10 11,00-11,55
5~ ora 12,10-13,05 11,55-12,50
6" ora 13,05-14,00 12,50-13,45
7™ ora 13,45-14,40

A/2 Gli Uffici di Segreteria, nella sede amministratikel Liceo Rodari,
hanno il seguente orario di ricevimento al pubblico

Lunedi e Giovedi: dalle 9,15 alle 10,45 e dalleOD5alle
16,30; Martedi- Mercoledi-Venerdi : dalle 11,30eall3,30.

In via Baldanzi presso la sede del Liceo Cicogn
Servizio di segreteria  Sabato : dalle 8,00 alk30.

B/ IMPIEGO DELLE RISORSE STRUMENTALI

B/1 La Biblioteca sara aperta secondo un orario chée gamnunicato di anno
in anno.

B/2 L'uso degli audiovisivi avra una programmaziongis&inale. L'accesso a tutti i laboratori (inforneatj
fisica, chimica) dovra essere concordato dai doa®n il responsabile secondo un calendario stabiliese
per mese. Gli utenti saranno chiamati a rispondéreventuali danni arrecati alla struttura in seildle e
penale. Il docente referente segnalera al DirigBntdastico gli eventuali disservizi.

Pag. 1di9 Mod-2a Rev. 0 del 02/10/14



Approvato dal Consiglio di Istituto in data 27/1012 Ultima modifica 28/10/2015

B/3 Ogni risorsa strumentale sara gestita sotto larsigiene di un coordinatore nominato dal Collegia d
Docenti che relazionera a tale organo con cademzaade. |l coordinatore si occupera anche dellaaagione
di eventuali guasti e malfunzionamenti e dovransgeggli indicati i nominativi di coloro che hannmyocato
tali inconvenienti. Costoro saranno ritenuti resgaiili e I'lstituto avra facolta di effettuare Igparazioni
necessarie a loro carico.

B/4 | computer presenti nei laboratori e nelle auleahevessere usati esclusivamente a fini
didattici.

C/COMPORTAMENTOALUNNE/I

C/2 E’ fatto divieto alle/agli Alunne/ Alunni di assimsi o allontanarsi, individualmente o collettivambe,
dalle aule in orario di lezione senza chiara maiimae approvata dall'insegnante; in tal caso, aza dalla
classe deve essere limitata al tempo strettamexatessario Durante il cambio dell’ora le/gli Aluninefevono
rimanere all'interno della propria aula e attenddisziplinatamente I'arrivo del docente dell’oracsessiva E’
fatto divieto, inoltre, alle/agli Alunne/i di recarin Sala Insegnanti. Le/gli Alunne/Alunni possaaaxedere ai
laboratori o entrare in aule momentaneamente \aatese espressamente autorizzati.

C/3 Tutte le misure di sicurezza e di prevenzione &mtinnistica previste dal D.lgs 81/2008 ex D.Lg&@&2

devono essere rispettate dalle/gli Allieve/i, dabcBnti, dal Personale non docente; la non ossemyamzche
parziale, di ogni misura antinfortunistica e diusgzza solleva la Scuola e la Presidenza da itteesponsabilita
amministrative, civili penali. 1l C.C.N. integrativprevede I'elezione o la designazione di rapprasen dei

lavoratori per la sicurezza(v.

Tutela della salute nell’'ambiente di lavo®.C.N.Integrativo, articoli 57-61)

C/4: Nessuna persona estranea alla scuola pud accedecaladell’lstituto ed operarvi se non con l'auizzazione
scritta del Preside e, per quanto riguarda le arésti culturali da parte di professionisti ed igeri culturali
esterni, con un contratto scritto.

C/5 E’ obbligatorio per tutti gli studenti essere insgesso del proprio tesserino di riconoscimentestirlo su
richiesta del personale della scuola, per motivisiturezza, durante la ricreazione e tutti glriathomenti
scolastici (€ I'unico documento che attesta ltustai studente). Il cartellino ha una durata dgcie anni.

D/ DIVIETO DI FUMARE

D/1 La scuola e impegnata a far si che gli allievi asigoano comportamenti e stili di vita maturi e
responsabili, finalizzati al benessere e improngtirispetto della qualita della vita, delleducam alla
convivenza civile e alla legalita. Pertanto si ggé di:

e prevenire I'abitudine al fumo

e incoraggiare i fumatori a smettere di fumamdraeno a ridurre il numero giornaliero delle sig@re

e garantire un ambiente di lavoro salubre, canfamente alle norme vigenti in materia di sicureaddavoro

« proteggere i non fumatori dai danni del fumsgpao

e promuovere iniziative informative/educative srha

« favorire la collaborazione sinergica con le iiglie e il territorio, condividendo con genitori étituzioni obiettivi,
strategie e azioni di informazione e sensibilizaaei

- fare della scuola un ambiente “sano”, basataispetto della persona e della legalita e chdifianegli allievi
scelte consapevoli orientate alla salute proprial&di.

Il Decreto Legge 12 settembre 2013, n. 10Mjsure urgenti in materia di istruzione, universita ricerca (GU
Serie Generale n.214 del 12-9-2013) entrato inreigdl 2/09/2013 stabilisce testualmente:

1. Allarticolo 51 della legge 16 gennaio 20033ndopo il comma 1 e’ inserito il seguente: “1-Biglivieto di cui
al comma 1 (n.d.r. divieto di fumo) e esteso aralteearee all'aperto di pertinenza delle istituziseolastiche statali
e paritarie.”.

| successivi commi 2, 3 e 4 introducono il divieiautilizzare sigarette elettroniche, stabilendoseguenti sanzioni
nell’ipotesi di violazione del divieto.

E stabilito, dunque, il divieto di fumo in tutti i locali dell’edificio scolastico, scale anti-incendi compresi, e
nelle aree all'aperto di pertinenza dell’istituto,anche durante I'intervallo.
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Tutti coloro (studenti, docenti, personale Ata,eztipesterni, genitori, chiunque sia occasionalmgresente nei
locali dell’Istituto) che non osservino il diviei fumo nei locali dove é vietato fumare sarannozgaati col
pagamento di multe, secondo quanto previsto daltenativa vigente. Per gli alunni sorpresi a fumaigcuola, si
procedera a notificare immediatamente ai genitafrazione della norma.
Cosi come stabilito dall’art. 7 L. 584/1975, mocifio dall’art. 52 comma 20 della L. 28/12/2001 48 Adalla L.
311/04 art.189 e dall'art. 10 L 689/1981, dall'é#6 D. Lgs. 507/1999, infatti, i trasgressori s@umgetti alla
sanzione amministrativa del pagamento di una sommaa € 27,5 € 275,00a misura della sanzione &
raddoppiata qualora la violazione sia commessarésgnza di una donna in evidente stato di gravaanm
presenza di lattanti o bambini fino a dodici arfi.ricorda che, poiché al personale dell'lstitutaviétata la
riscossione diretta della sanzione amministrafivaagamento deve essere effettuato, come pregitpunto 10
dell’Accordo Stato Regioni del 16/12/04, pressdésoreria provinciale, oppure in banca o pressoffici postali,
utilizzando ilmodello F23(Agenzia delle Entrate ) casodice tributo 131T, oppure presso gli uffici postali, con
bollettino di c/c postale intestato alla tesorgniavinciale Causale Infrazione divieto di fumo — Istituto “ISISS
Cicognini-Rodari” — Pratp
| trasgressori dovranno consegnare copia dellavutee comprovante I'avvenuto pagamento, press@dpeseria
onde evitare I'inoltro del rapporto al Prefettariarialmente competente.
Coloro che, pur essendo preposti al controllo @mlicazione della presente, non fanno rispettarsingole
disposizioni, sono soggetti alla sanzione ammiaiista del pagamento di una somma da 200 a 200Q Euro
| dipendenti della scuola che non osservino il dieto nei locali dove € vietato fumare, in aggiuntall@ sanzioni
pecuniarie previste, possono essere sottoposti aopedimento disciplinare.
Gli studenti che non rispettino il divieto, in aggunta alle sanzioni pecuniarie previste, saranno put con una
sanzione disciplinare . Nel caso in cui uno/a studie/ssa fosse sorpreso/a ad introdurre e a commeace
allinterno dell’lstituto “sostanze” vietate, si procedera alla sospensione dalla attivita didattica alla denuncia
alle Autorita Giudiziarie competenti.
In attuazione dell'art. 4, comma 1, lettera b) BeP.C.M. 14/12/1995 e dell’Accordo Stato-Regioni 6/12/04, il
Dirigente Scolastico individua come responsabikpmsti all'applicazione del divieto farof.ssa Ciabatti D., il prof.
Benedetti e DSGA con i seguenti compiti:
. vigilare sulla corretta apposizione dei cartiefformativi, da collocarsi in posizione ben visiih tutti i luoghi
ove vige il divieto
 vigilare sull’'osservanza del divieto, contestlr infrazioni e verbalizzarle utilizzando I'apgasnodulistica
* notificare o direttamente o per tramite del ®Suo delegato la trasgressione alle famiglie dalyvi sorpresi a
fumare.

D/2 NORME DI UTILIZZO DEI TELEFONI CELLULARI

Durante le ore di lezione non & consentito l'usotelefonini cellulari da parte sia degli alunniecti ei docenti
neppure ella modalita silenziosa. Non & neppure consentitdo alginni l'uso di apparecchi riproduttori di musica o
video in classe durante le ore di lezione. Possmsere usati solo durante la ricreazione al terchithba quale col
rientro in aula devono essere rigorosamente spenti.nitagee gli alunni che in caso di assoluta necessita
devono mettersi in contatto, lo possono fare agtiswv il centralino dell’lstitutoA gli alunni che contravvengono il
presente regolamento sara ritirato il cellularéisthin busta firmata e consegnato in segretesara restituit@goloa un
genitore. Nel caso che docentiilizzino il telefono durante le ore di lezione, gli aluppossono denunciare |l
comportamento scorretto al Dirigente scolastico phevvedera a verificare i fatti ed a prendere ceassari
provvedimenti.

D/3 DIVIETO DELL'USO DELL’ASCENSORE

L'uso dell'ascensore e vietato agli alunni, traghe ai diversamente abili (accompagnati da untadol a coloro
che ne necessitino temporaneamente per motiviutiesa

D/4 NORME DI COMPORTAMENTO DURANTE LA RICREAZIONE

La ricreazione e consentita dalle ore 11,00 allgl5 per gli studenti del Lice@lassico, dalle 10,45 alle 11,00
per gli studenti del Liceo Musicale e delle Sciekitaane. Solo durante tale orario gliunni possono accedere agli
erogatori automatici presenti nelle due sedi.

La ricreazione si svolge negli spazi previsti pgmi plesso scolastico. Ad assistere ed a sorvegiibr alunni durante la
ricreazione sono i docenti secondo un piano prédgtmballa Presidenza.

E/ VIGILANZAE REGOLAMENTAZIONE RITARDI, USCITE, ASSENZE, GIUSTIFICAZIONI

E/1 Le/i Docenti della 1~ ora saranno in classe erdgrore 7.55 al Classico e al Rodari. Le lezioniianp alle ore
8:00.

E/2 Le/i Docenti sono delegate/i ad essere respongdith svolgimento della ricreazione secondo umidi turni
di sorveglianza.
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E/3 Le/i docenti della 1~ ora sono delegate/i dal Riesi giustificare le assenze e gli eventuali ritdegyli Studenti,
annotandoli sul registro-giornale di classe. Il modi chi arriva in ritardo o entra alla seconda saea segnato sul
registro-giornale di classe unitamente allora whgresso. Tutti gli Alunni, anche i maggioreé non
autogestiti, sono tenuti a presentare, di voltadha, la giustificazione firmata da uno dei geriitsull’apposito
libretto che le famiglie devono ritirare pressoPartineria del Liceo”"Cicognini” e del Liceo”’Rodgdall’inizio
del nuovo anno scolastico e previa la restituzitirguello dell’anno precedente.

E/4 Gli Alunni assenti per motivi di salute devonoeglhre il certificato medico alla giustificaziongpartire dal
settimo giorno. (6 di assenza, comprensivi deigst

E/5 L'ingresso in ritardo all'inizio delle lezioni potra avvenire, senza gfificazione, entro le ore 8.10, ma con
annotazione sul registro elettronico, per il Rodail Cicognini, Coloro che dovessero superareliaite orario non
saranno ammessi in classe, ma dovranno attendgoetineria I'inizio della seconda ora.

Gliingressi alla seconda ora vanno sempre regelate giustificati.

Dopo un totale di 5 ingressi alla seconda ora seraonvocati i genitori dal coordinatore di clasdeconsigli di
classe valuteranno in sede di scrutinio intermedfmale, per 'attribuzione del voto di condottia, situazione di
tutti gli ingressi in ritardo annotati sul registcompresi quelli avvenuti entro le 8,10.

L'alunno é tenuto a portare liustificazione il giorno successivo al verificarsi di un’assemzai un ritardo; se
non la presenta, verra comunque ammesso in clasaeil giorno seguente dovra obbligatoriamente diaate,
altrimenti non sara ammesso alle lezioni e sarahiemati i genitori (o i loro delegati) che lo v@nno a prendere
a scuola.

E/6 Dopo la seconda ora gli alunni saranno ammessagse previa autorizzazione del Dirigente Scalagtidi un
suo Collaboratore solo in caso di gravi motivi doeuntati da certificazione o da un genitore o danehfa le veci.
Dopo un totale di n. 5, tra entrate posticipateseita anticipate, saranno convocati i genitori clabrdinatore di
classe. Ogni ingresso posticipato e qualunqueausgiticipata deve avvenire obbligatoriamente alliardell’ora,
fatti salvi i casi di situazioni di grave emergenza

E/7Lo Studente minorenne non pud uscire in anticidbedificio scolastico se non &€ accompagnato daGemitore
che esibisca un valido documento di identita, oppia un suo delegato precedentemente segnalatofaaiiglia
alla Segreteria Didattica e annotato sul libret@li studenti maggiorenni autogestiti potranno uscir
anticipatamente, per motivi gravi e documentalulogrevia richiesta scritta presentata almenoiomg ‘prima al
coordinatore o, in sua assenza, al Collaboratote Pdeside. In caso di malessere improvviso, ancbe g
alunni maggiorenni verra contattata la famiglia.

E/8 Il Genitore 0 suo/a delegato/a che viene a chieligseita anticipata dell’'alunno/a da le propriengealita in
portineria e il collaboratore scolastico fa ustaéunno/a dalla classe e 'accompagna in porteeri

E/9 L'Alunno minorenne che non si avvale dell'insegnamoedella Religione, quando tale insegnamento € in
orario all’ultima ora, potra lasciare I'lstituto sen Genitore avra autorizzato l'uscita all’atto lisdrizione,
sollevando la Scuola da ogni responsabilita. Seede, I'ora di Religione coincide con l'inizio dellgiornata
scolastica, potra entrare alla 2" ora. Nelle otermedie gli Alunni che non si avvalgono dellinsegnento della
Religione, si recheranno in biblioteca/sala letdwae potranno studiare a livello individuale.

F/ USO DEGLI SPAZI

F/1 La possibilita di trattenersi a scuola di pomeniggber gli alunni sara regolamentata dal Comitato
Studentesco sentito il Dirigente Scolastico.

F/2 E' consentita I'apertura della Scuola, cosi eohuso delle sue risorse e attrezzature @lita, purché
le Amministrazioni competenti garantiscano le neaeg infrastrutture per la realizzazione di atdivi
extrascolastiche. Il Dirigente Scolastico stipulaagcordi relativi a tale utilizzo in merito aasi, canone di uso
e/o manutenzione, responsabilita.

G/ INCONTRI GENITORI E ALLIEVE/I CON DOCENTI E
PRESIDE G/11I Preside riceve tutti i giorni previo appuntamant

G/2 | colloqui con i Genitori avvengono in sedutengrali pomeridiane almeno 2 volte all'anno. Le/i
Docenti riceveranno in determinate ore, ogni settiay i genitori e le/gli Allieve/i per discuterei soroblemi
della/del singola/o Allieva/o. E’ possibile, tuttayfissare appuntamenti in altro orario per calioiapdividuali, su
iniziativa del Consiglio di Classe e/o dei suoiggith componenti o dietro richiesta da parte dei i@ein | colloqui
cessano un mese prima della fine dellanno sceolasti sono sospesi dieci giorni prima dello scratidel |
quadrimestre.

H/ ASSEMBLEE
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H/1 Tutte le assemblee devono essere richieste comeampso di almeno 5 giorni. Durante l'assembleéatgidenti
dovranno esporre il tesserino di riconoscimentos@eale. In caso tale disposizione non venga riafzett
l'assemblea verra sospesa e gli studenti rieartrer in classe.

H/2 L'assemblea di classe (due ore al mese non necassgite consecutive) va richiesta per iscritto daddo

I'0.d.G ed e autorizzata dai docenti che, per deldgl Preside, trascriveranno, sul registro-gi@mhl classe, la
disponibilita ad impegnare le proprie ore di lezoiale disponibilita vale come definitiva autodazione. Durante
I'assemblea il docente & tenuto a restare in classelle immediate vicinanze, perché resta respmlesdella

vigilanza. Al termine di ogni assemblea i rappréaeti di Classe dovranno redigere su apposito nwodalverbale
riassuntivo delle questioni trattate e delle decisassunte dall’Assemblea, che sara consegndbegneteria entro
due giorni.

H/3 L'Assemblea di Istituto (1 al mese) va richiesta geritto al Preside almeno sette giorni primaié¢addo
I'0.d.G. Il Preside awvisera tempestivamente i Duicegli Studenti e tutte le altre componenti sestilthe. Al
termine di ogni Assemblea i rappresentanti di ugtit dovranno produrre, su apposito modulo, un \erba
riassuntivo delle questioni trattate e delle decisi assunte dall’Assemblea, avendo cura di evideezi
sinteticamente gli interventi di partecipazione dibattito. Il verbale dovra essere redatto in icglcopia e
consegnato in Segreteria entro due giorni.

H/4 Le Assemblee dei Genitori possono essere convdehtereside o a lui richieste secondo la normatigante.

H/5 Le riunioni dei Consigli di Classe sono, in lingantassimaquattro nel corso dell'anno, secondo la seguente
scansione:

-Novembre: per illustrare la Programmazione a @eirgt Allieve/i;
-Febbraio: scrutini | quadrimestre, con la sola ponente docente;

-Aprile: verifica dellandamento didattico e diskiare e proposte di adozione dei libri di testo [p&nno Scolastico
successivo;

-Giugno: scrutini finali, con la sola componenteelote

H/6 Riunioni straordinarie dei singoli Consigli dllasse possono essere richieste al Pregide, iscritto,
dalla maggioranza dei Docenti, degli Studenti eGliitori, indicando la motivazione della richiesta

H/7 1l Consiglio di Istituto e la Giunta Esecutiva sumiscono almeno 4 volte allanno. Sono affissiAdbo
ro.d.G.,i

Verbali e le Delibere del Consiglio di Istituto. I&tituto assicura trasparenza, comunicazione e
partecipazione.

H/8 1l Collegio dei Docenti, convocato dal Capo ditigib nei modi e nei tempi previsti dalla normatigag riunirsi
in sedute distinte, in relazione ai due dvelicei che compongono [lstituto. Gli argenti allO.d.G.
verranno verbalizzati seduta stante e il verbasltante, letto e approvato dal Collegio a conoasidella seduta
medesima, sara redatto in duplice copia docato, presso ciascuno dei due Licei, in lonale ove sia
accessibile alla consultazione da parte dei Doaditrie ad essere inserito nel sito Web dell'tgtit

H/9 E'istituito presso I'lstituto 'Ufficio del Difensore Civico degli Studenti divaraente abili, con la finalita di
proporre soluzioni, avanzare proposte, evidenzaoblemi degli studenti diversamente abili. A goe®rganismo
possono partecipare indistintamente studenti, dogersonale ATA e chiunque sia interessato.

I/ REGOLAMENTO DI DISCIPLINA DEGLI/LLE ALUNNI/E

(Ai sensi del D.P.R. n. 249/98 Statuto delle Sttelese e degli Studenti modificato con D.P.R. n/@8p

| provvedimenti disciplinari hanno finalita educeti e tendono al rafforzamento del senso di respiitaae
al ripristino di rapporti corretti all’interno dellcomunita scolastica (art. 4 comma 2 dello Statuto

La responsabilita & personale.

Le sanzioni sono sempre temporanee, proporzioribiefrazione disciplinare e ispirate, per quantosgibile,
al principio della riparazione del danno.

11/PREMESSA
Gli studenti sono tenuti a:
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frequentare regolarmente i corsi

assolvere assiduamente agli impegni di studio

mantenere un comportamento corretto e collaborativi

avere nei confronti del capo di Istituto, dei dacetel personale non docente, lo stesso rispditoquesti
ultimi devono loro

osservare le disposizioni organizzative e di szzaalettate dall'apposito regolamento

utilizzare correttamente le strutture, i macchiearsussidi didattici, comportandosi in modo da aorecare
danni al patrimonio della scuola

ANENENEN

AN

I2/PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI E SANZIONI

In presenza di comportamenti non consoni all'anmbieducativo della scuola le/gli studentesse/igmoto essere
soggette/i arichiamo verbale, operato dal Dirigente Scolastico o suo delegattalodocente che lo annota sul
registro personale.

Organo competentea N
gano compe . Pubblicita del
Comportamento disporre i Provvedimento rovvedimento
P provvedimento disciplinare provved
SN disciplinare
disciplinare
Disturbo continuativo durante
le lezioni; uso del cellulare.
Scorrettezze e offese verso i . .
. o Docente e/o Dirigente . . Annotazione nel
componenti della comunita ; Ammonizione scritta . .
. Scolastico o suo delegatp registro di classe
scolastica.
Violazioni alle norme
di sicurezza
Danneggiamento Ammonizione Annotazione nel
intenzionale di oggetti di Docente e/o Dirigente scritta e registro di classe;
proprieta della scuola o di Scolastico o suo delegato risarcimento comunicazione alla
altri del danno famiglia degli studenti
Organo L
9 Pubblicita del
competente a . X
Comportamento . Sanzione provvedimento
disporre la .
. sanzionato
sanzione
!_ alunno viene sorpreso con Sospensione di 5
il cellulare collegato durante giorni da Comunicazione alla
un compito in classe. Consiglio di classe commutare con famiglia
Uso non autorizzato lavori socialmente
dell'ascensore utili
Recidiva dei comportamenti Consiglio di classe Allontanamento dalla | Comunicazione alla
sanzionati con scuola da 1 a 5 giorni famiglia
ammonizione scritta
Falsificazione di firme Consiglio di classe Allontanamento dalla | Comunicazione alla
e alterazione di risultati scuolada 1 a5 giorni famiglia
Uso di sostanze Consiglio di classe Allontanamento dalla | Comunicazione alla
psicotrope illegali e/o di scuolada 1 a5 giorni famiglia
alcool
Recidiva dei comportamenti Consiglio di classe Allontanamento dalla | Comunicazione alla
sanzionati con allontanamento scuola da 6 a 15 giorni famiglia
dalla scuola fino a cinque
giorni
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Violenza intenzionale, offese Consiglio di classe Allontanamento dalla | Comunicazione alla
gravi alla dignita delle scuola da 6 a 15 giorni famiglia
persone, molestie sessuali

Furti Consiglio di classe Allontanamento dalla | Comunicazione alla
scuola da 6 a 15 giorni famiglia
Reati che possonp Consiglio D'Istituto e Allontanamento  dalla | Comunicazione alla
rappresentare  pericolo  perConsiglio di classe scuola per un periodo | famiglia
I'incolumita delle persone superiore a quindici
giorni

Per quanto concerne la recidiva si prende in cenaiione il comportamento della/o studentessakeagitente e senza
specifici limiti di tempo.

Tutte le infrazioni previste dal presente regolatnesono sanzionabili quando vengano commesse sia
allinterno dell'edificio scolastico e durante létidta curricolari sia durante le attivitd extragoolari,
integrative, connesse con le attivita didatticloeganizzate dalla scuola anche in sedi diverse.

La sanzione disciplinare deve specificare in manhiarale motivazioni che hanno reso necessaria l'irrogazione
della stessa (art. 3 L. 241/1990).

I3/SOSTITUZIONE DELLE SANZIONI

Il Consiglio di classe pu0 sostituire le sanziom @ltri provvedimenti comprendenti la collaboram@ai servizi interni
della scuola o altre attivita a scopo sociale adespno utiimente costituire una riparazione edmimanimento, quali;

v attivita rieducative

v operazioni di pulizia e ripristino degli arredi decali scolastici
v collaborazione con il personale ausiliario

v riordino della biblioteca

Le sanzioni pecuniarie e i risarcimenti del danno an sono convertibili.
Il risarcimento dei danni provocati all’edificio scolastico, se non viene individuato il responsabilsara esteso a

tutti gli studenti.
La famiglia e lo studente, per facilitare il riemtrella normale attivita della comunita scolast&derranno in contatto
con la scuola.

Il consiglio di classe valutera se far partecipargsite guidate e viaggi d’istruzione le/gli statlesse/i che registrano
un numero di note disciplinari superiore a cinqueanzioni superiori.

14/ADOZIONE DELLE SANZIONI

Gli organi competenti a disporre le sanzioni (DdeeBirigente Scolastico, Consiglio di classe, GUBsecutiva)
decidono dopo aver sentito le ragioni addotte dalladente che ha anche la facolta di presentareepeo
testimonianze. Il procedimento sanzionatorio siedesncludere entro trenta giorni dalla data deflatestazione.
Superato tale limite temporale il procedimentotinées

I5/PROCEDURE DISCIPLINARI E IMPUGNAZIONI

Contro le sanzioni disciplinari anzidette & ammessorsoda parte di chiunque vi abbia interessggenitori,
studenti),entro quindici giorni dalla comunicazionead un apposit®rgano di Garanzia interno alla scuola,
istituito e disciplinato dai regolamenti delle sifgistituzioni scolastiche.

L’organo di garanzia dovra esprimersi nei succesaci giorni (Art. 5 - Comma 1).

Qualora I'organo di garanzia non decida entrot@imine, la sanzione non potra che ritenersi comdi¢a.

I6/ORGANO DI GARANZIA:ISTITUZIONE E FUNZIONI
L'Organo di Garanzia, istituito ai sensi dell’artiél D.P.R n. 249 del 24/6/1998, svolge le segudantioni:

~ esaminai ricorsi degli studenti contro le sanzatiaciplinari;
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~ decide in merito alle richieste degli studenti occtiunque abbia interesse in merito a conflitti plossano
sorgere allinterno dell'lstituto relativamente "appplicazione del Regolamento d’Istituto, sentiee garti
interessate;

~ raccoglie le relazioni dei diversi Organi soggetti coinvolti nei procedimenti disciplinaattivati
(GiuntaEsecutiva, Consiglio di Classe, Dirigente Scolast®tudenti, Genitori).

L'Organo di Garanzia (OG) & composto da:

2 docenti ( prof.ssa Elisabetta Cocchi e prof.ssaufd Nicolino Natalia)

2 studenti ( Brogi Sara, Martina Marotta)

2 genitori, ( signor Luca Vannucci e signor Brddeissimo Alessandro)

1 rappresentante del personale non docente desigafitassemblea: D.S.G.A Enrica Menici il Dirigent
Scolastico o suo delegato

Per la componente docenti, studenti e genitori avereletto anche un membro supplente.
Per la validita delle deliberazioni &€ necessarigrizsenza di 4 eletti (tra cui almeno 1 studenég)gvere validita
legale.

In caso d'impedimento o decadenza di uno dei mersbkentra il membro supplente della componenaréstata.
Nel caso in cui uno dei membri dell’Organo di Gaiarsia coinvolto nel procedimento in esame, veastituito a
cura del Consiglio di Istituto.

L'Organo di garanzia, oltre a dirimere conflitti di sua competenza, formulparoposte al Consiglio
d’Istituto in merito ad eventuali modlie al presente regolamento di disciplipar adeguarne il
funzionamento alle esigenze della scuola, nel tisgkello Statuto degli Studenti e delle studergess

L'Organo di garanzia rimane in carica tre anni kbeea, nel rispetto dello Statuto degli Studendiefle Studentesse
e del presente regolamento di disciplina, il regaato per il proprio funzionamento.

L/REGOLAMENTO LABORATORI

L/1 CRITERIGENERALIPER L'USO DEI LABORATORI

| laboratori devono essere organizzati secondoolenadell a prevenzione contrb'incendio e I'eventuale
presenza dprodotti e rifiuti pericolosi. Inoltre, af i ni della prevenzionedi infortuni si devono rispettarée seguenti
disposizioni:
Durante le ore di utilizzazione didattica dei ladtori sara consentito I'accesso a:

a)il docente della classe;

b) gli alunni della classe stessa con l'insegnante secondoiiodatezione; si precisa inoltre che gli studenti
devono entrare nei laboratori solo in presenzdat@nte ed effettuare I'intervallo fuori di dettilgienti;

e)gli assistenti tecnici;
d) il Dirigente Scolastico ed i suoi collaboratori;

e)gli ausiliari del turno di servizio.

L'insegnante accoglie gli allievi nel laboratorio
Al di fuori dell'utilizzaziore didattica dei laboratori, & consentito I'accesslo stessi soltanto a:
a) i docenti del reparto;
b)il Dirigente Scolastico ed i suoi collaboratori;
e)gli assistenti tecnici;
d)gli ausiliaridel turno di servizio ghulizia.

Qualunque altra persona € ammeasa visita dei laboratori solo se accompagnata dal DirigeSdolastico o da un
suo delegato.

Gli insegnanti di laboratorio possono fungere dmapagnatori solo prevautorizzazionelel Dirigente.

E' assolutamente vietato ai docenti, durante lodifezione, lasciare soli gli allievi nei labdos.

Durante l'intervallo i laboratori devono essereatfigati e chiusi dal docentdell’'ora che precedd ‘intervallo
stesso, a meno che il docente rimanga nello stesaate I'intervallo.

Pag. 8di 9 Mod-2a Rev. 0 del 02/10/14



Approvato dal Consiglio di Istituto in data 27/1012 Ultima modifica 28/10/2015

Ogni docente operante nei laboratori deve conoseefar rispettare agli alunni la normativa vigesté rischi
relativiall'uso delleattrezzature e dei reagemtilevaenderneedotti gli alunni stessi.

Gli allievi devono eseguire le istruzioni lonmpartite per la corretta e prudente esecuzione dgbkerazioni; si
devono astenergalle operazioni non espressamente previste e richissbt®tenuti a comunicare immediatamente
eventuali anomalie da loro riscontrate nel funzioaato delle apparecchiature, non devono rimuoveredificare,
senza autorizzazione, dispositivi di sicurezza segjinalazione o di controllo.

Per quanto riguarda le esercitazioni degli spdcHettori si rimanda ai regolamenti dei singoli dadtori; si
precisa comunque che gli alunni devono indossdreaghiali di protezione ogni volta che il doceriteritiene
necessario.

Durante le ore di lezione gli alunni sono respoiisdél posto di lavoro assegnato e del materiaattico avuto in
consegna dal docente per svolgere la prova pratiegista. Alla fine della lezione, eventuali dangiegnenti o
alienazioni di materiali ed attrezzature didatticberanno addebitate alla classe qualora non scisses ad
individuare il responsabile.

I docenti dovranno richiamare energicamente glhmiiche rivelino, nei laboratori, comportamenti natgeguati,
scorretti o pericolosi per la propria od altruidhamita.

L'insegnante deve segnalare tempestivamente ajebie Scolastico situazioni ed episodi ritenugvdnti ai fini
dell'adozione di provvedimenti consequenziali.

| docenti devono attenersi scrupolosamente a qusoyia ricordando agli allievi che, essendo eqaipaer legge
ai lavoratori subordinati, hanno l'obbligo di ossee le disposizioni loro impartite e che, in casmnancato rispetto
delle stesse, sono soggetti a pesanti sanzionijmdate al solo ambito disciplinare.

L/2 LABORATORIO DI SCIENZE NATURALI-CHIMICA

E’ consentito I'accesso al laboratorio di Scienagunali, Chimica ai docenti che ne fanno richiestlaalle loro
classi per esigenze didattiche. Gli alunni non pogsaccedere da soli al laboratorio, ma solo irsqmea del
docente.

Debbono essere dotati di occhiali di protezionénéotunistica e di guanti monouso nel caso in debbano
maneggiare reagenti pericolosi, a giudizio del deeeOcchiali e guanti sono forniti dall’istitutgli occhiali devono
essere restituiti integri e puliti al termine dediercitazione, cosi come sono stati ricevulti.

Gli allievi allinterno del laboratorio sono swifa vigilanza dei docenti e devono tenere un catapnento corretto
e rispettare le norme di sicurezza.

In caso di danni alle strutture ed alle apparetatgagli alunni responsabili sono tenuti a risardir danno
cagionato. Non & consentito assolutamente mangiare,o0 fumare nel laboratorio.
L/3 LABORATORIO DI INFORMATICA
Oltre alla regolamentazione generale di utilizzoichiama 'attenzione sul divieto assoluto di:
v non installare software non autorizzato dal pergodacente o assistente di laboratorio;
v utilizzare internet solo per fini didattici-eduisat

IL LABORATORIO DI FISICA
Per la sua specificita tecnica assoluta, € regaitat®dai criteri generali su esposti e da qudlitipolari, di volta in
volta resi noti dal personale docente o assistinéboratorio.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Mario Di Carlo

(firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.Lvo 39/93)
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